Uchwata Nr 16/11/2021
Zarzadu Migdzygminnego Zwigzku Komunikacyjnego

z siedzibg w Jastrzebiu-Zdroju
z dnia 17 lutego 2021 r.
W sprawie:

przyjecia Regulaminu Zaméwieri Publicznych udzielanych przez Miedzygminny Zwigzek
Komunikacyjny z siedzibg w Jastrzebiu — Zdroju.

Na podstawie art. 73 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2020 r. poz. 713) oraz § 18 Statutu Migdzygminnego Zwigzku Komunikacyjnego
z siedzibg w Jastrzebiu-Zdroju (zwanym dalej Zwigzkiem).

Zarzad Miedzygminnego Zwigzku Komunikacyjnego

uchwala:

§1

Przyjag¢ Regulamin Zamowienn Publicznych udzielanych w Miedzygminnym Zwiazku

Komunikacyjnym z siedzibg w Jastrzebiu - Zdroju, ktéry stanowi zatgcznik Nr 1 do niniejszej
uchwaly.

§2

Uchwata wchodzi w 2ycie z dniem podjecia.

PRzEVWSTIczACY

Ramm) Foksowicz
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REGULAMIN
ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

Spis tresci

O o R L 1
l. LDS AT THEINUINIEL st miiomsr o s o e SR S R b s 2
1. PLANOWANIE ZAMOWIEN PUBLICZNYCH ......cvveieeeiieceseeee et seeseseeneseeneees 3
. SZACOWANIE WARTOSCI PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA «.....vovvvereieeeesieneeeeeeiee oo 4
W - . A IR i e iR i e e e e o entimm el 4
V. PRZYGOTOWANIE | PROWADZENIE POSTEPOWANIA DLA ZAMOWIEN, DO KTORYCH USTAWY

PEPEIE I BT I o s e it vt s i e s B st 5
IV.  OGOLNE ZASADY REALIZAC)I UDZIELANYCH ZAMOWIEN. ...coovuivirevieeerreeeteiestessesieseseeseneesns 8
V. KOMISJA ds. ZAMOWIEN SEKTOROWYCH. .......covuevireiueieierreieseeesesseseseseeseseseses e sesessesesesssessnens 9
VI, EWIDENCIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH. ..ovveveveirreerrereeereeesseressssssssssssssssssssssssssssssssssssssosssssnens 9
Vi,  PRZEPIBY MONECONE:: comurorsmmsssismm e siatisssmmion s s i osiss s s s s s 9
VI, ZAtACZNIKI STANOWIACE INTEGRALNA CZESC REGULAMINU ......ovovreeeeeeeseeeeeeeeeesneeen 9

Stronal:z10



|.ZASADY OGOLNE

1.

10.

11.

12.

13.

14.

Niniejszy Regulamin okresla zasady udzielania zaméwien publicznych przez Miedzygminny
Zwigzek Komunikacyjny z siedzibg w Jastrzebie-zZdr6j, do ktérych nie stosuje sie ustawy z dnia
11 wrze$nia 2019 r. — Prawo zamdwieri publicznych (Dz. U. 2019, poz. 2019 z pdézn.zm.).

W zwigzku ze spetnieniem przestanek dotyczacych zamawiajgcego sektorowego, o ktérym
mowa w art. 5 ust. 1 pkt. 1 ustawy Pzp, Miedzygminny Zwigzek Komunikacyjny z siedzibg w Ja-

strzgbiu-Zdroju posiada na podstawie art. 5 ust. 4 pkt 4 ustawy Pzp prawo do udzielania zamé-
wien sektorowych.

Zamowieniem sektorowym jest zaméwienie udzielane w celu obstugi sieci $wiadczacych pu-
bliczne ustugi w zakresie transportu autobusowego. Do dziatalnoéci tej zalicza sie w szczegol-
nosci:
a) projektowanie i wykonywanie sieci $wiadczacych publiczne ustugi w zakresie transportu
autobusowego,
b) zakup urzadzeri i sprzgtu specjalistycznego oraz innych materiatéw zwigzanych z obstugg
sieci $wiadczacych publiczne ustugi w zakresie transportu autobusowego,
¢) inne zamdwienia bedace w bezposrednim zwigzku funkcjonalnym z dziatalnoscia sekto-
rowa.
Postanowienia niniejszego Regulaminu stosuje sie jezeli:
a) zamodwienia udzielane sa w celu wykonywania dziatalnosci zwigzanej bezposrednio z dzia-
talnoscia sektorowg w mys| ustawy Prawo zaméwien publicznych,
b) realizowane s3 w zamdwieniach sektorowych, ktérych szacunkowa wartoéé nie przekra-
cza wysokosci progu unijnego w wysokosci 1 827 260,00 zi, tj. rownowarto$¢ 428 000 euro
Przepisy ustawy Pzp w petnym zakresie stosuje sie do udzielania zaméwien:
a) sektorowych o wartosci réwnej lub przekraczajgcej progi unijne,
b) innych, niz tych o ktérych mowa w pkt. 4 ust. 1
W przypadku udzielania zamdwienr realizowanych w ramach projektéw dofinansowanych z
funduszy zewnetrznych, w szczegdInosci z Unii Europejskiej, pierwszefstwo stosowania maja
zapisy wytycznych instytucji zarzadzajgcymi projektami.
Zamawiajacy przygotowuje i przeprowadza postepowanie w sprawie zaméwienia publicznego
W sposéb zapewniajacy zachowanie zasad réwnego traktowania wykonawcéw, uczciwej
konkurencji, przejrzystosci i proporcjonalnosci.
Zamawiajgcy udziela zamdwienia w sposdb zapewniajacy najlepszg jakos¢ dostaw, ustug, oraz
robot budowlanych, uzasadniong charakterem zamdwienia, wramach $rodkéw, ktére
zamawiajgcy moze przeznaczy¢ na jego realizacje.
W kazdym przypadku dokonywanie wydatkéw musi nastepowaé w sposéb celowy i oszczedny,
z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw.
Postgpowanie o udzielenie zamdwienia jest prowadzone przez wyznaczonych pracownikéw
jednostki zapewniajacych bezstronnoé¢ i obiektywizm.
ZamoOwienia udziela sie wykonawcy wybranemu zgodnie z postanowieniami niniejszego
Regulaminu.
Za przestrzeganie przepiséw Regulaminu odpowiedzialni sa:
a) kierownicy dziatéw wnioskujacych,
a) inni pracownicy jednostki w zakresie, w jakim powierzono im czynnoéci przy udzielaniu
zamdwienia.
Obowigzkiem osoby prowadzacej procedure jest bezstronne, obiektywne, staranne, zgodne z
niniejszym Regulaminem oraz obowigzujagcymi w tym zakresie przepisami prawa
przygotowanie i przeprowadzenie procedury o udzielenie zamoéwienia publicznego.
W zakresie nieokreslonym w niniejszym Regulaminie stosuje sie przepisy ustawy z dnia 23
kwietnia 1964 r. — Kodeks Cywilny
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15.

16.

17.

18.

llekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

a) zaméwieniu publicznym, zaméwieniu — nalezy przez to rozumieé umowy odptatne
zawierane migdzy zamawiajacym, a wykonawca, ktérej przedmiotem jest nabycie
przez zamawiajgcego od wybranego wykonawcy robét budowlanych, dostaw lub
ustug.

b) Zwigzku — nalezy przez to rozumieé¢ Miedzygminny Zwigzek Komunikacyjny z siedzibg w
Jastrzebiu-Zdroju.

c) Zarzadzie Zwigzku - nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Miedzygminnego Zwigzku
Komunikacyjnego z siedzibg w Jastrzebiu- Zdroju.

d) Biuro Zwigzku - nalezy przez to rozumie¢ Biuro Miedzygminnego Zwigzku
Komunikacyjnego z siedzibg w Jastrzebiu-Zdroju.

e) Dyrektorze — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Biura Miedzygminnego Zwigzku
Komunikacyjnego z siedziba w Jastrzebiu-Zdroju.

f) Dziale — nalezy przez to rozumieé poszczegdlne Dziaty lub samodzielne stanowiska Biura
Zwigzku.

g) Kierowniku Dziatu — nalezy przez to rozumie¢ Kierownika Dziatu lub pracownika na
samodzielnym stanowisku Biura Zwigzku.

h) Zamawiajagcym — nalezy przez to rozumie¢ Miedzygminny Zwigzek Komunikacyjny z
siedzibg w Jastrzebiu-Zdroju lub osobe upowazniong do wykonywania czynnosci
zamawiajacego.

i) Ustawie PZP —nalezy przez to rozumieé ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien
Publicznych (Dz. U. 2019, poz. 2019 z pézn. zm.).

i) Awarii — nalezy przez to rozumie¢ nieprzewidziane uszkodzenie maszyny, systemu
informatycznego lub zespotu maszyn i urzadzerh prowadzaca do przestojuw pracy.
Wymaga podjecia odpowiednich dziatart naprawczych i korygujacych celem jej usuniecia i
jak najszybszego uruchomienia procesu produkcji lub $wiadczenia ustug.

Regulamin obejmuje nastepujace fazy dziatart w sprawach o udzielenie zaméwien publicznych:

a) planowanie zaméwien,

b) przygotowanie postepowan,

c) prowadzenie postepowan,

d) sprawozdawczo$c, ewidencja i obieg dokumentdw dotyczacych zaméwien publicznych.

Wszelkie kwoty pienigzne podane w niniejszym Regulaminie sg kwotami netto (bez podatku

VAT).

Kierownik Zamawiajgcego moze wyrazi¢ zgode na odstepstwa od stosowania catosci lub czesci

niniejszego regulaminu na pisemny, uzasadniony wniosek osoby prowadzacej postepowanie.

II.PLANOWANIE ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

1.

Zobowigzuje sie Kierownikéw Dziatu do sporzadzenia i przedtozenia Dyrektorowi wykazu
zadan planowanych do realizacji, zawierajgcego wysoko$¢ srodkow budzetowych, wartosé
szacunkowg, termin rozpoczecia i zakoAczenia zadania, zgodnie z zatacznikiem nr 1 do
niniejszego regulaminu, w terminie dwdch tygodni od uchwalenia przez Zgromadzenie Zwigzku
budzetu na dany rok budzetowy.

W przypadku zmiany zakresu rzeczowego budzetu Zwigzku, nastepujacego w ciggu roku
budzetowego, Kierownicy Dziatéw majg obowigzek dokonania korekty planu.
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11.SZACOWANIE WARTOSCI PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1.

Podstawg ustalenia wartosci zamdwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy,
bez podatku od towaréw i ustug, ustalone z nalezytg starannoscia.

Ustalenie warto$ci zamdwienia dokonuje sig nie wczeéniej niz 3 miesigce przed dniem wszczecia
postepowania o udzielenie zaméwienia jezeli przedmiotem zaméwienia s dostawy lub ustugi,
oraz nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia,
jezeli przedmiotem zamdwienia s3 roboty budowlane, z tym e w przypadku zaméwien
udzielanych w czgéciach terminy te s odnoszone do wszczecia pierwszego z postepowan.

Ustalenie wartosci zaméwienia ustala sie przy zastosowaniu co najmniej jednej z nastepujacych
metod:

a) analizy cen rynkowych - analiza taka moze mie¢ forme pisemna (za posrednictwem faksu badz
poczty elektronicznej), forme rozmowy telefonicznej, wydrukéw ze stron WWW. W
przypadku dokonania czynnosci, o ktdrych mowa w niniejszym podpunkcie droga telefoniczna
osoba ustalajaca warto$¢ zaméwienia sporzadza w tym zakresie notatke stuzbowa,

b) analizy wydatkdw poniesionych na tego rodzaju zamoéwienia w okresie poprzedzajagcym
moment ustalania wartosci zamdwienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towardw i
ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego,

c) analizy cen ofertowych ztozonych w postepowaniach prowadzonych przez Zamawiajgcego lub
zamowien udzielanych przez innych Zamawiajacych, obejmujacych analogiczny przedmiot
zamdwienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towaréw i ustug konsumpcyjnych
publikowanego przez Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego.

d) w przypadku zaméwieri na roboty budowlane szacowanie nastepuje na podstawie kosztorysu
inwestorskiego.

Przy ustalaniu wartoéci zaméwienia niedopuszczalne jest dzielenie zaméwienia na czesci lub
zanizanie wartosci w celu uniknigcia stosowania przepiséw ustawy Pzp.

Jezeli przewidywane jest udzielenie zaméwienia uzupetniajgcego, przy ustalaniu wartosci
zamowienia uwzglednia sie réwniez te wartosé.

Jezeli dopuszcza sie mozliwo$¢ sktadania ofert czeéciowych albo udziela sie zamdéwienia w
czgsciach, z ktérych kazda stanowi przedmiot odrebnego postepowania, wartoscig zaméwienia
jest faczna wartos¢ poszczegdlnych czesci zamdéwienia.

Jezeli po ustaleniu wartosci zamoéwienia nastagpita zmiana okolicznosci majacych wptyw na
dokonane ustalenie, nalezy dokona¢ zmiany wartosci zamdwienia.

V. WYEACZENIA

1. Regulaminu nie stosuje sie do zamowien:

a) uméw z zakresu prawa pracy, umoéw o dzieto oraz umoéw zlecenia zawieranych z osobami
fizycznymi nie prowadzgcymi dziatalnosci gospodarczej,

b) ustug hotelowych, restauracyjnych, cateringowych, szkoleniowych, prawnych, notarialnych,
ustug przewozu osob,

c) dostawy kompozycji kwiatowych, kwiatdw cietych oraz artykutéw dekoracyjnych,

d) ustug public-relations, marketingowych, konsultacyjnych,

e) uméw na prenumerate czasopism, wydawnictw, e-letteréw, w formie papierowej lub
elektronicznej,
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f)
g)

h)
i)
i)
k)

ustug zwigzanych z wynajmem pomieszczer i nieruchomosdci,

ustug zwigzanych z prowadzeniem rachunkéw bankowych, przeprowadzania operacji
finansowych oraz ustug zwigzanych z badaniem bilansu,

ustug w zakresie badan naukowych, prac rozwojowych i wdrozeniowych,

zakupu licencji na oprogramowanie komputerowe oraz wdrozenie oprogramowania,

zlecert w ramach awarii, ktére wymagaja natychmiastowej interwencji,

zamowien, do ktérych niezaleznie od ich wartosci nie znajdujg zastosowania przepisy Ustawy
PZP.

2. Zamawiajacy w stosunku do kazdego zaméwienia, dla ktérego nie stosuje sie Ustawy PZP moze
podja¢ decyzje o zastosowaniu innych procedur ustalonych dla danej wartoéci zaméwienia
niniejszego regulaminu, oraz zastosowaniu trybdw postepowania okreélonych Ustawg PZP.

V.PRZYGOTOWANIE | PROWADZENIE POSTEPOWANIA DLA ZAMOWIEN,
DO KTORYCH USTAWY PZP SIE NIE STOSUJE.

1.

Zamoéwienia na dostawy, ustugi lub roboty budowlane, o ktérych mowa w Rozdziale |, ust. 4

pkt. 1 niniejszego Regulaminu, prowadzone bedg przez:

a) poszczegdlnych Kierownikéw Dziatu dla zaméwieri do 20 000,00 zt,

b) Zespét wyznaczony do realizacji zaméwienia publicznego dla zaméwieri przekraczajacych
wartos¢ 20 000,00 zt i ponizej 200 000,00 zt,

¢) Komisje do zaméwienia sektorowego dla zamdwien o wartosci rdwnej lub przekraczajacej
200 000,00 zt i ponizej 1 827 260,00 zt.

Podstawowymi trybami udzielania zaméwiert w Miedzygminnym Zwigzku Komunikacyjnym w

Jastrzebiu-Zdroju sa:

a. zamowienia jednorazowego — dla zamdéwier do 20 000,00 zt,

b. zapytanie cenowe bez ogtoszenia - dla zamdwieri przekraczajgcych warto$é¢ 20 000,00 zt i
ponizej 200 000,00 zt,

C. zapytanie cenowe z ogtoszeniem - dla zaméwieri o wartosci rownej lub przekraczajacej
200 000,00 zt i ponizej 1 827 260,00 zt.

Kierownicy Dziatu zobowigzani sg do:

a) okreslenia przedmiotu zaméwienia,

b) okreslenie warunkéw i terminédw zamdwienia,

c) okreslenie szacunkowej wartosci zamowienia i wstepnego wyboru procedury i trybu
zaméwienia,

d) zabezpieczenie srodkéw finansowych,

e) okredlenie innych istotnych informacji,

f) opracowanie wzoru umowy — zatacznik nr 4 lub zlecenia - zatgcznik nr 5.

W przypadku zamdwienia, ktére nabywane jest przez wiecej niz jeden dziat, zamdwienie

realizuje ten dziat, ktérego udziat w wartosci danego zamdwienia jest najwiekszy.

Udzielenie zamdwienia o wartosci od kwoty 2 000,00 zt poprzedza zaakceptowany przez

Kierownika Zamawiajacego Wniosek o dokonanie zakupu wedtug wzoru:

a) wniosek o udzielenia zaméwienia o wartosci szacunkowej od 2 000,00 zt do 200 000,00 zt
- zafacznik nr 2;
b) wniosek o udzielenie zamdéwienia o wartosci szacunkowej rownej lub przekraczajgcej
200 000,00 zt i ponizej 1 827 260,00 zt — zatgcznik nr 3.
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6. Dla_zamdwieri o wartosci_szacunkowej mniejszej lub réwnej 20.000,00 zt poszczegélni

Kierownicy Dziatéw, zobowigzani s do przeprowadzenia wyboru wykonawcy w formie

zamoéwienia jednorazowego:

a)

b)

d)

zobowigzani s3 do wyboru Wykonawcy, zapewniajacego wydatkowanie érodkéw
finansowych zgodnie z ustawg o finansach publicznych i zachowaniem regut uczciwej
konkurencji

nie s3 zobowigzani do dokumentowania wyzej wymienionych czynnoéci, z zastrzezeniem
pkt. d).

zobowigzani sg do przediozenia faktury (rachunku) do zaptaty po doktadnym opisie
merytorycznym osoby odpowiedzialnej,

w toku ustaleri dotyczacych realizacji zamdwienia nalezy zabezpieczy¢ interesy
Zamawiajacego, W szczegélnosci poprzez wtasciwy tryb odbioru przedmiotu zaméwienia
oraz ustalenia warunkdéw gwarancji i/lub rekojmi za wady, co w uzasadnionych
przypadkach powinno by¢ udokumentowane.

7. Dla zamdwiert o wartosci szacunkowej réwnej lub wiekszej niz 20 000,00 zt i mniejszej niz

200 OO'0,00 zt poszczegdlni Kierownicy Dziatdw zobowigzani sg do przeprowadzenia wyboru

wykonawcy w formie zapytania ofertowego bez ogtoszenia polegajacego na:

a)

c)
d)

e)

f)

g)

h)

przeprowadzeniu rozeznania cenowego i przekazaniu zapytania ofertowego do minimum
trzech (3-ch) wykonawcow w formie:

a.1. sondazu internetowego lub

a.2. sondazu pisemnego,

zapytanie ofertowe sporzadza sie w formie Specyfikacji zapytania ofertowego (wzér
stanowi Zatacznik nr 7 do niniejszego regulaminu),

sporzadzeniu zestawienia pozyskanych ofert, celem ich poréwnania — zatagcznik nr 8,
przeprowadzeniu negocjacji z wykonawcami w zakresie okreslonym w zapytaniu
ofertowym, '
otrzymanie co najmniej jednej oferty w wyniku przeprowadzonego sondazu, o ktérym
mowa w ust. 10 pkt. a), jest wystarczajace dla rozstrzygniecia procedury zapytania
ofertowego,

przedstawieniu propozycji wyboru najkorzystniejszej oferty i wstepnego zatwierdzenia
przez Dyrektora i Gtéwnego Ksiegowego Biura Zwigzku,

przedfozenia do zatwierdzenia Zarzadowi Zwigzku wynikéw procedury zapytania
ofertowego — w formie zatgcznika nr 9,

przedtozenia do podpisu umowy/zlecenia zatwierdzonej przez Radce Prawnego i
Gtéwnego Ksiggowego Biura Zwigzku.

Dla zaméwien o szacunkowej réwnej lub wiekszej niz 200 000,00 zt i mniejszej niz 1 827 260,00

zt powotuje sie Zesp6t do realizacji zamoéwienia, ktéry zobowigzana jest do przeprowadzenia
wyboru wykonawcy w formie zapytania ofertowego z ogtoszeniem polegajacego na:

a)

wszczeciu postepowania poprzez opublikowanie Ogtoszenia o zamdwieniu (wzér stanowi
Zatacznik nr 6 do niniejszego regulaminu) w Biuletynu Informacji Publicznej
Zamawiajgcego, oraz przekazanie w dniu publikacji Ogtoszenia o zamdwieniu, co najmniej
trzem potencjalnym wykonawcom tresci przedmiotowego ogtoszenia wraz z Opisem
Warunkéw Zamoéwienia (wzér stanowi Zatgcznik nr 10 do niniejszego regulaminu) oraz
wzorem umowy;
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b)

c)

d)

e)

f)
g)

h)

termin skfadania ofert powinien by¢ nie krétszy niz 7 dni od dnia opublikowania ogtoszenia
o zamdwieniu w Biuletynie Informacji Publicznej Zamawiajgcego;

Komisja do zamdwien sektorowych dokonujgca zakupu powinna przeanalizowaé oferty
uzyskane w wyniku zapytania ofertowego, w tym oferowane ceny oraz inne wazne dla
danego zaméwienia parametry (np. gwarancja, termin realizacji zaméwienia, rodzaj i
jakos¢ oferowanego asortymentu itp.);

Wykonawca w treéci oferty musi oswiadczy¢, ze akceptuje tre$¢ Opisu Warunkdw
Zamoéwienia i wzér umowy;

wptynigcie co najmniej jednej oferty jest wystarczajace dla rozstrzygniecia procedury
zapytania ofertowego;

sporzadzeniu zestawienia pozyskanych ofert, celem ich poréwnania — zatacznik nr 8;
przeprowadzenia negocjacji z wykonawcami w zakresie okre$lonym w zapytaniu
ofertowym;

przedstawieniu propozycji wyboru najkorzystniejszej oferty wraz z uzasadnieniem i
wstgpnego zatwierdzenia przez Dyrektora i Gtéwnego Ksiegowego Biura Zwigzku;
przedifozenie do zatwierdzenia Zarzadowi Zwiazku wynikdw procedury zapytania
ofertowego z ogtoszeniem wraz z uzasadnieniem w formie zatgcznika nr 9;

zamOwienie zostaje udzielone Wykonawcy, ktdry oferuje najnizsza cene lub ktérego oferta
jest najkorzystniejsza pod wzgledem innych kryteriéw (np. oferowany okres gwarancji,
termin realizacji, rodzaj i jako$¢ oferowanego asortymentu, itp.);

o wynikach przeprowadzonego postepowania (dane Wykonawcdw oraz informacja o
wyborze najkorzystniej oferty) Zamawiajacy informuje Wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty.
Nie ma obowigzku przesytania ww. informacji, je$li zostaty one zamieszczone na stronie
internetowej BIP;

przedtozenie do podpisu umowy zatwierdzonej przez Radce Prawnego i Gtdwnego
Ksiegowego;

udzielenie zamdwienia potwierdzone jest zawarciem umowy w formie pisemnej;

na uzasadniony wniosek osoby prowadzacej postepowanie, w szczegblnosci w
przypadkach odpowiadajacych przestankom udzielenia zaméwienia w trybie z wolnej reki
okreSlonym w art. 214 i 305 ustawy Pzp, Zarzad Zwigzku moze podjaé¢ decyzje o
odstapieniu od publikacji ogtoszenia o zamdwieniu w Biuletynie Informacji Publicznej i
wyrazi¢ zgode na przeprowadzenie tryb z wolnej reki w formie negocjacji z jednym
Wykonawcom;

w przypadku, gdy zamoéwienie sektorowe moze by¢ $wiadczone tylko przez jednego
wykonawce, do Whiosku do Kierownika Zamawiajgcego o udzielenie zaméwienia nalezy
dotgczy¢ Oswiadczenie Wykonawcy, zawierajagce powdd, dla ktérego tylko on moie
$wiadczy¢ zamdwienie (przyczyny techniczne o obiektywnym charakterze badz zwigzane z
ochrong praw wytacznych, wynikajacych z odrebnych przepiséw) oraz uzasadnienie
faktyczne i prawne podpisane przez cztonkéw Komisji do zamdwien sektorowych.

Dla zamdwien sektorowych o wartosci rownej lub wiekszej niz 200.000,00 zt powotuije sie

Komisje do zaméwien sektorowych, ktéra zobowigzana jest do przeprowadzenia wyboru

wykonawcy w formie zapytania ofertowego.

a) do udzielenia zaméwienia stosuje sie procedury okreslone w pkt. 8;
b) dla przeprowadzenia postepowania Komisja do zaméwien sektorowych stosuje
Opis Warunkdw Zamdwienia — zatgcznik nr 10.
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10. Postgpowania prowadzone w trybach, o ktérych mowa w Rozdziale 5 ust. 2 niniejszego regu-

laminu, moga by¢ uniewaznione przez Zamawiajacego bez podania przyczyny.

IV.OGOLNE ZASADY REALIZACJI UDZIELANYCH ZAMOWIEN.

Dyrektor Biura wyznacza Zespét ds. zaméwieri publicznych do wspétpracy w sprawach

zwigzanych z udzielaniem zamdwien publicznych.

Kierownik Dziatu wyznacza statego pracownika Dziatu do Zespotu w sprawach zwigzanych

z udzielaniem zamaowien publicznych.

Zakres zadan Zespotu ds. zaméwien publicznych okreéla zatacznik nr 11 do niniejszego

Regulaminu.

Dokumenty dotyczace postgpowari o udzielenie zaméwien publicznych, oznacza sie numerem

nadanym w rejestrze zamoéwieri publicznych, prowadzonym przez Zespét ds. zaméwien

publicznych

Czynnosci dotyczace przyjmowania, deponowania i zwrotéw wadium oraz zabezpieczenia

nalezytego wykonania umowy wykonuje Dziat Finansowy. W szczegdlnoéci do Dziatu

Finansowego nalezy:

a. przyjmowanie, deponowanie i wydawanie — zgodnie z wymogami specyfikacji zapytania
ofertowego i umowy — form niepienieznych wadium i zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy, zgodnie z instrukcjg prowadzenia gospodarki kasowej w Zwigzku;

b. zwrot wadium i zwrot zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy nastepuje na pisemny
wniosek Dziatu merytorycznie realizujacego umowe;

c. niezaleznie od postanowieri ppkt b, Dziat Finansowy, sprawuje nadzér i wspdtpracuje
z Dziatem merytorycznym nad terminowym zwrotem wadium i zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy.

Zespot ds. zamowien publicznych przygotowuje zbiorcze sprawozdanie dotyczace wszystkich

udzielonych zamdéwierh w Zwiazku, a nastepnie przekazuje je Prezesowi Urzedu Zamoéwien

Publicznych w terminie do 1 marca kazdego roku nastepujacego po roku, ktérego dotyczy
sprawozdanie.

Dziat finansowy prowadzi zbiorczy rejestr faktur, kazdy Dzial, w zaleznosci od potrzeb,
prowadzi wtasny rejestr faktur. Opis faktury winien zawiera¢:

a. potwierdzenie wykonania zaméwienia;

b. informacje o umowie lub zleceniu, na podstawie ktérych dokonano zaméwienia;

c. zastosowany tryb zamdwienia publicznego;

d. Zrodto finansowania zobowigzar wynikajacych z faktury (zadanie, dziat, rozdziat, paragraf);
e. podpis Kierownika Dziatu lub osoby upowaznionej.

Dokumentacje zamdwien publicznych wraz z ofertami przechowujg Dziaty przez okres 5 lat w
sposdb gwarantujacy ich nienaruszalnosé.

V.KOMISJA ds. ZAMOWIEN SEKTOROWYCH.

i1

Zarzad Zwigzku, na wniosek Dziatu, powotuje Komisje ds. zamdwien sektorowych do
przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia sektorowego o
wartosci 0 wartosci réwnej lub wiekszej niz_200.000,00 zt.

Cztonkéw Komisji ds. zaméwien sektorowych powotuje i odwotuje Zarzad Zwigzku.

Komisja ds. zamoéwien sektorowych sktada sie co najmniej z trzech oséb.
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Komisja ds. zamoéwien sektorowych rozpoczyna dziatalnoé¢ z dniem powotania.

Pracg Komisji ds. zaméwien sektorowych kieruje jej przewodniczacy, a w przypadku jego
nieobecnosci inny cztonek komisji.

Prace Komisji ds. zamdwier sektorowych sg wazne, gdy uczestniczy w nich ponad potowa jej
sktadu.

Jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postgpowania o udzielenie zaméwienia wymaga wiadomosci specjalnych, Zarzad z wtasnej
inicjatywy lub na wniosek Komisji ds. zaméwien sektorowych, moze powota¢ biegtych.

VI.EWIDENCJA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH.

1.

Dzialy s zobowigzane do prowadzenia rejestru zamdwien publicznych tego dziatu bez wzgledy
na wartos¢ i tryb udzielenia zamdéwienia oraz przekazywania go Zespotowi ds. zaméwien
publicznych

Zespot ds. zamowien publicznych ma obowigzek prowadzenia rejestru zaméwieri publicznych
Zwigzku, zawierajacego podstawowe informacje dotyczace numeru sprawy, przedmiotu
zamOwienia, jego wartosci szacunkowej, zastosowanego trybu, terminu skfadania ofert.
Rejestr umdw niezaleznie od ich wartosci prowadzi Sekretariat.

VII.PRZEPISY KONCOWE.

1.

2.

W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem maja zastosowanie przepisy Prawa
ZamoOwien Publicznych oraz przepisy wykonawzze.
Regulamin wchodzi w zycie zgodnie z trescig uchwaty Zarzagdu Zwigzku

VIII.ZALACZNIKI STANOWIACE INTEGRALNA CZESC REGULAMINU

1

Zatgcznik nr 1 - plan zamdwien publicznych

Zatgeznik nr 1 -Plan
zamoéwien.xlsx

Zatgcznik nr 2 - wniosek o udzielenia zamdéwienia o wartosci szacunkowej od 2 000,00 zt do
200 000,00 zt

Zatacznik nr 2 -
wniosek o udzieleni

Zatgcznik nr 3 - wniosek o udzielenie zamoéwienia o wartosci szacunkowej rownej lub
przekraczajacej 200 000,00 zt i ponizej 1 827 260,00 zt

Zatgcznik nr 3 -
wniosek o udzieleni

Zafacznik nr 4 —wzér umowy

Zatacznik nr4 -
Wzér umowy.doc

Zatgcznik nr 5 — wzér zlecenia
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Zatgcznik nr 5 -
wzér zlecenie.doc

6. Zafacznik nr 6 - wzdr ogtoszenia o0 zamowieniu

L
d

Zatgcznik nr 6 -
ogtoszenie o zaméw

7. Zatacznik nr 7 — wzor specyfikacji zapytania ofertowego

Zatacznik nr 7-
specyfikacja zapytan

8. Zatacznik nr 8 —zestawienie ofert

L
i

Zatacznik nr 8 -
zestawienie ofert.dc

9. Zafacznik nr 9 — protokét z postepowania

L%

Zatgcznik nr 9
protokdt z postepov

10. Zatacznik nr 10 — opis warunkéw zamdwienia

@%

Zatacznik nr 10 -
opis warunkow zam

11. Zakres zadan Zespotu ds. zamowien publicznych

i

Zespotds. ZP -
zakres obow.docx
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Zakgeznik nr 2 Regulaminu zaméwien publicznych

......................................

nr postepowania

WNIOSEK
o udzielenie zaméwienia o wartosci szacunkowej od 2 000,00 zt do 200 000,00 z1

1. Przedmiot zamdwienia.:

........................................................................................................................

........................................................................................................................

2. Rodzaj zamowienia: Dostawa Usluga Robota budowlana
(zakresli¢ wlasciwe)

3. Szacunkowa warto$¢ zamdowienia w PLN (netto, bez VAT)

...............................................................................................................

...............................................................................................................

...............................................................................................................

5. Termin realizacji zamOwienia:

6. Dodatkowe informacje

...............................................................................................................

...................................

Data podpis Wnioskodawcy

8. Wstepna kontrola Gléwnego Ksiggowego

..................................................................................................................

...............................................................................................................

...........................................................

Data zatwierdzil



Zakgceznik nr 3 Regulaminu zamoéwien publicznych

......................................

nr postgpowania

WNIOSEK
o udzielenie zaméwienia o wartos$ci szacunkowej réwnej lub przekraczajacej 200 000,00 z! i ponizej
1 827 260,00 zi
1. Przedmiot zamowienia.:
2. Rodzaj zamowienia: Dostawa Ustluga Robota budowlana

(zakresli¢ wlasciwe)
3. Szacunkowa warto$¢ zaméwienia w PLN (netto, bez VAT)

...............................................................................................................

...............................................................................................................

...............................................................................................................

5. Termin realizacji zamOwienia:
6. Dodatkowe informacje:
-wadium ....ooeininii,

.......................................................................

..........................................................................
...............................................................................................................

Data podpis Wnioskodawcy

8. Wstepna kontrola Gléwnego Ksiegowego

..................................................................................................................

...................................

Data podpis Gléwnego Ksiegowego

9. Ocena zgodnosci formalno- prawne;j:

..................................................................................................................

...................................

Data podpis Radcy Prawnego
10. Uwagi
Data zatwierdzil
Zataczniki:
Lu ' caasasos insashansst sosnmusis
R P EE S



Zalgcznik nr 4 do Regulaminu zaméwien publicznych

UMOWA nr ........../symbol komérki organizacyjnej/rok
<tre$¢ przyktadowa>

zawarta W dniu  ..eeeeeeeee.. T w  Jastrzgbiu-Zdroju pomigdzy Miedzygminnym
Zwiazkiem Komunikacyjnym z siedzibg w Jastrz¢biu-Zdroju przy ul. Przemyslowej 1, NIP
NIP: 633-14-01-664, Regon: P-271506643, zwanym dalej ,,Zamawiajacym” reprezentowanym
przez:

i hiiiag s pbihremintiin minsoy4s Hh SR D AR VY PRI OEY Y FESAMRDER T
2' A A R R NN NN NN NN 900000000000 0000000000000CO0COCRCKTDS LA RN RN N LA RN E RN RN NN NN LR N ]

a
........................................................... - o s Jiw e o S N
przy 1 Wiyt £ o, sty YOI e oSN - syt SN zarejestrowanym w
.............................. pod nr ARS8 T QRGPS T SREERY 1 53 MR 4 S NIP:
......................... s " BGONE * coscicssiannnnesismmmin sssmmmmnnscrmss TEPICZOITOWATLYIN
przez

.................................................................................

zwanym dalej ,, Wykonawcg”

Niniejsza umowa jest nastepstwem wyboru przez Zamawiajgcego najkorzystniejszej oferty
cenowe] Wykonawcy przedstawionej dnia ............. S M BT e < - 5 pominn wvcs s imiminec s i na
podstawie Wewngtrznego Regulaminu Przetargowego dostepnego na stronie internetowej
Zamawiajacego. Na podstawie art. art. 2 ust. 1 pkt. 2 Ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych do
niniejszej umowy nie stosuje si¢ przepisow tej ustawy.

§1
PRI UG VS RBE wors e so s eantnied I Ioisswitgs Sien ety | RN ok FSARaeEsE
§2
1. Maksymalna warto$€ UMOWY WYNOSI: ....uvuurnnininininiiiiit ittt eeeaenenn
2. Oferowane ............cocevvvvnvnnns spelniajg odpowiednie normy i posiadaja wymagane atesty
lub aprobaty.
§3
1. Tinowa zawarta 1656 18 DEIE osmmenny s snssisnssrsss revnnamssvsoss
Tertnin Wi lrmain GV . o s s o5 s sumonss o5 s o 6y wmvee s s

3. Ilo$¢ faktycznie zamowionych produktow moze ulec znaczacemu zmniejszeniu, a
Wykonawcy nie przystuguje z tego powodu zadne roszczenie.

4. Warunki dostawy: Dostawa do siedziby Zamawiajacego na koszt i ryzyko Wykonawcy w
dni robocze w godzinach pracy Zamawiajacego ( 07.%° —15.%9),

5. Osoba uprawniona do kontaktowania si¢ z Zamawiajacym po stronic Wykonawcy jest p.
................................ HBL,. +1 y x5 eormsmgmncn 308 @ mmsmminepy SOTRALLE + & 53 scitision 1834 4w .78 s



6.

p—

SRS

Osoba uprawniong do kontaktowania sie ze Wykonaweg po stronie Zamawiajacego jest
................................ tel. coeeiiiemail: s

§4

Zaplata wynagrodzenia naleznego Wykonawcy nastapi po realizacji dostawy przedmiotu

umowy. Wykonawca zobowigzuje si¢ do wystawienia faktury w momencie wydania
przedmiotu zamowienia.

Faktura ptatna do 14 dni, liczac od daty otrzymania faktury przez Zamawiajacego.
Strony postanawiaja, ze Wykonawea nie moze przeniesé na osoby trzecie wierzytelnosci
wynikajacej z niniejszej umowy.

§5

Strony postanawiajg iz odpowiedzialno$¢ Wykoenawcy z tytutu rekojmi za wady przedmiotu
umowy zostanie rozszerzona i bedzie rowna okresowi trwania gwarancji.

Gwarancja producenta .......... miesigcy od daty wystawienia faktury.

W przypadku razacego nie wywiazywania si¢ przez Wykonawca z zobowigzan
gwarancyjnych, Zamawiajacemu przystuguje prawo do zakupu zamiennika wadliwego
produktu u osoby trzeciej na koszt i ryzyko Wykonawecy.

§6

1. Zamawiajgcemu przystuguje prawo do egzekwowania od Wykonawcy kar umownych:

a. zanieterminowe wykonanie przedmiotu umowy za kazdy dzief opdznienia w wysokosci
0,1% wartosci umownej brutto, przy czym warto$¢ naliczonych kar umownych nie moze
przekroczy¢ 10% wartosci umowy brutto.

b. 0,5 % wartosci brutto nie dostarczonego elementu przedmiotu zaméwienia wolnego od
wad — za kazdy dzien opdznienia w usunieciu wad stwierdzonych przy odbiorze lub w
okresie gwarancji, liczony od dnia wyznaczonego na usuniecie wad.

¢. ztytulu nienalezytego wykonania umowy w wysokosci do 15% wartosci umowy brutto,

d. z tytutu odstgpienia od wykonania umowy z winy Wykonawey w wysokosci 10%
warto$ci umowy brutto.

2.Wykonawcy przystuguje prawo do egzekwowania od Zamawiajgcego:

W

a. kary umownej z tytutu odstapienia od wykonania umowy w wyniku okolicznosci za
ktére odpowiada Zamawiajacy, o ile okolicznodci te mozna bylo przewidzie¢ w
chwili zawarcia umowy, w wysokosci 10 % wartosci umowy brutto,

b. oraz odsetek ustawowych z tytutu przekroczenia terminu zaplaty okreslonego w
niniejszej umowie.

Zamawiajacemu przystuguje prawo do potracania z faktur kar umownych.

Zamawiajacemu przystuguje prawo do dochodzenia odszkodowania przewyzszajacego kare
umowng do wysokosci rzeczywiscie poniesionej szkody.

Strony za obop6lnym porozumieniem mogg odstapi¢ od egzekucji catosci lub czesci
naliczonych kar umownych.

§7

Zmiana postanowien niniejszej umowy moze nastapi¢ za zgoda obu stron wyrazong na
piSmie, pod rygorem niewaznosci takiej zmiany.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do natychmiastowego rozwigzania umowy w
przypadku stwierdzenia nie dotrzymania zawartych postanowien.



3. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa majg zastosowanie przepisy Kodeksu
Cywilnego oraz wlasciwe przepisy szczegdlne.

4. Mogace wynikngé spory ze stosunku objetego niniejszg umowa strony poddadza pod
rozstrzygnigeie Sadu whasciwego dla siedziby Zamawiajacego.

§8

Umowa zostata sporzadzona w 2 jednobrzmiacych egzemplarzach, z czego 1 egz. otrzymuje
Zamawiajacy i 1 egz. Wykonawca.

Wykonawea : Zamawiajacy :

(projekt umowy do jednostkowego zaméwienia podlega wstepnej ocenie Zespotu ds. ZP, Glownego Ksiggowego,
Radcy Pranego poprzez zatwierdzenie podpisem)






Zalaeznik nr 5 do Regulaminu zaméwieti publicznych

Jastrzebie-Zdrdj, dnia ...............

--------------------------------

................................

<nazwa i adres wykonawcy>

Nasz znak:

........................................

ZLECENIE

<przykladowa tre$¢>

dotyczy: zlecenia na wykonanie dostawy/ustugi, roboty budowlanej

.......................................

Migdzygminny Zwigzek Komunikacyjny z siedzibg w Jastrzebie-Zdroj zleca niniejszym

wykonanie dostawy/ustug/roboty budowlanej .................cccovviiviiiiniiiiiin, w zakresie
zgodnym z przedstawiong ofertg zdnia ...........................

1. Zlecenie nalezy wykonac W terminie ... cococeuevrieeueiieieieieieeeeeeees e ees e eeseseeese e s s
2. Warto86 ZIOBMIE: . «sxrwens s s swmmicrss ssouanins cusnn 2,11 11 s S zt brutto

3, Tenmin platnosel FRKBEIYY wuerqsss e s o ossmmsmns s s osusms

4. Warunki odbioru zleconego zadania: (np. protokét zdawczo odbiorczy, pokwitowanie

odbioru)

...........................................................................................

5. Termin gwarancji: ...........ccveveviiiiivinnininnnnnn.
6. Osoby do kontaktu: (zleceniodawca: .................. (7| —— e-mail .................
(ORI OBIOIBE ;i « xmiiansonsianiionsion vyt smmammmes £ 5 {7- I, BT s e i mmrssmiens

7. Informacje dodatkowe:

..............................................................................

............................................................................................................



Zatgcznik nr 6 do Regulaminu zaméwien publicznych

Jastrzebie-Zdrdj, ......................

Ogloszenie o zamoéwieniu

<przyktadowa tres¢>
1. Oficjalna nazwa i adres zamawiajacego
Miedzygminny Zwigzek Komunikacyjny
44-335 Jastrzebie Zdrdj
ul. Przemystowa 1
NIP: ........... Telefon 032 Fax: 032

2. Okreslenie trybu zaméwienia
Zapytanie ofertowe prowadzone w oparciu o Regulamin Zaméwier: Publicznych

3. Adres strony internetowej, na ktérej zamieszczona bedzie specyfikacja
zamowienia:
www.mzkjastrzebie.com

4. Okreslenie przedmiotu zaméwienia

N INTEWE ZDTIOWIEIIE aumsmsomusswssin s isains s s iosmmn i s st

B RPN o v s 55 messiomni v dpsiie il pormemmns

*  Sygnatura postepowania: ......c.eeeiiniinienennee.

* Przedmiotem zamowienia jest ...................coiiiiiiiiinll, w zakresie i na
warunkach okreslonych w Specyfikacji zapytania ofertowego.

*  Termin wykonania zamoOwienia: ................coeevviiiiiiiiiiiieeeeeeeennn,

* Miejsce dostawy: Jastrzebie Zdrdj, siedziba Zamawiajgcego.

* Termin zwigzania z oferta: ........ dni.

5. Wymagane wadium:

7. Miejsce i termin skiadania ofert:
Miejsce sktadania ofert:
Miedzygminny Zwigzek Komunikacyjny
44-335 Jastrzebie Zdrgj
ul. Przemystowa 1
Sekretariat
Termin sktadania ofert: ................... P BRI b v st

Sporzadzit Sprawdzit Zatwierdzit



Zatgcznik nr 7 do Regulaminu ZP

Jastrzebie-Zdrdj, dnia ....................

Specyfikacja zapytania ofertowego
<wzor>

Nazwa zadania;:

©000000000000000000000000000000000000000000000000

1. Przedmiotem zamoéwienia sg nastgpujgce wyroby
2. Opis przedmiotu zamdwienia:
3. Informacje dodatkowe:
3.1.W ofercie nalezy podawaé wylgcznie ceny netto.
3.2.Termin dostawy cato$ci materiatu: ............................
3.3.Koszt dostawy ponosi wykonawca. Rozladunek w gestii Zamawiajacego.
3.4.Termin zaptaty: 14 dni od otrzymania faktury.
3.5.Postgpowanie jest dwustopniowe, po zebraniu ofert zostanie przeprowadzona aukcja.
3.6.Wykonawca, ktoéry ztozy oferte najkorzystniejsza, zobowigzany jest do przedstawienia cen
jednostkowych, a nastepnie do zawarcia umowy (wzér w zataczniku). Dopuszcza si¢ zawarcie umowy
droga korespondencyjna.

.......................................

..............................................................

Wykonawca o§wiadcza, ze:

1. Spetnia warunki udziatu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia dla ww. zadania i posiada uprawnienia
do wykonywania dziatalnosci lub czynnosci objgtych niniejszym zamoéwieniem, jezeli ustawy nakladaja
obowigzek posiadania takich uprawnieni;

2. posiada niezbgdna wiedzg i doswiadczenie oraz potencjat techniczny, a takze dysponuje osobami zdolnymi
do wykonania niniejszego zamowienia;

3. znajduje si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie niniejszego zaméwienia.

4. Wyraza zgodg na przetwarzanie swoich danych osobowych oraz danych osobowych 0s6b realizujacych
zamoOwienie w celu realizacji postepowania o udzielenie zamdwienia.

6. Wypelnit obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO' wobec 0s6b fizycznych, od
ktorych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskalem w celu ubiegania sie o udzielenie zaméwienia
publicznego w niniejszym postepowaniu.

Wykonawca zobowigzany jest do przestrzegania zasad dotyczacych ochrony danych osobowych.
Zalaczniki:

-Arkusz kalkulacyjny
-Wz6r umowy

Sporzadzit Sprawdzit (kom. org.) Sprawdzit ( zespo6t/komisja) Zatwierdzit

1 Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27.04.2016r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w
zwiagzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE
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Zakacznik nr 9 do Regulaminu zaméwien publicznych

0znaczenie sprawy ...............

Data: ............
Protokol postepowania o udzielenie zamowienia
Cze$¢ pierwsza —Informacje z etapu otwarcia ofert
Zamawiajacy
1. Petna nazwa zamawiajgcego:
Mi¢dzygminny Zwigzek Komunikacyjny
Adres:
ul. Przemyslowa 1
44- 335 Jastrzebie Zdroj
REGON: P-271506643 NIP: 633-14-01-664
Telefon e-mail:
Przedmiot zamdéwienia
2 Opis przedmiotu zamowienia:
Wartos¢ zamdOwienia ustalona zostala na KWotg .....cevevneenennne. zlotych netto

Tryb postepowania

3. Postgpowanie prowadzono w trybie: ...........coooeviiniinnnnn,

na podstawie Regulaminu postepowania w sprawach o udzielanie zamdwien publicznych
Miedzygminnego Zwigzku Komunikacyjnego z siedzibg w Jastrzebiu-Zdroju

Termin skladania ofert
4. Termin skfadania ofert uptynat wdniu ..................

Otwarcie ofert

5. 1. Otwarcie ofert odbyto sie wdniu ..................... B GOUZ: &1 5 smimngsin W asmiivsonm
Biura Miedzygminnego Zwigzku Komunikacyjnego
Adres: ul. Przemystowa 1, 44-335 Jastrzgbie Zdrdj

2. Do uptywu terminu sktadania ofert ztozono .............. ofert.

* - niepotrzebne skresli¢

Ui/ 280Gk UGB . o iasonnsn s o fmmumnns ks s o5 ammmins o 15 oouumes v5 ) SESHAR0 9000 64 5 &5 aos

(sekretarza zespotu/komisji) (cztonka zespotu/komisji) (przewodniczacego zespotuw/komisji)




Symbol sprawy ..........ccoevviininnnn

Protokol postepowania o udzielenie zamowienia
Czgs¢ druga —informacje z etapu oceny ofert

Informacja o spelnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu

2. Wykonawcy wykluczeni
Z postgpowania wykluczono .......... wykonawcow.

Oferty odrzucone
3. Z postgpowania odrzucono ......... ofert.

4. Informacje dodatkowe

.............

5, Najkorzystniejsza oferta
Rekomenduje si¢ wybor oferty:

...................................................

B BRI oo simreninnassnonmimssn s ssises s i T s SRS b s s

1 wnosi o zatwierdzenie.

(sekretarza zespotu/komisji) (cztonka zespotu/komisji) (przewodniczacego zespotu/komisji)

( Dyrektora Biura Zwigzku)




Zafacznik nr 10 do Regulaminu zaméwien publicznych

INOIEY SPLAWY? wamsins ¢ 455+ s0s6a00ms

OPIS WARUNKOW ZAMOWIENIA (OWZ)
<przyktad>

Do postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego w trybie zapytania ofertowego w oparciu

o Regulamin zaméwien publicznych Migdzygminnego Zwigzku Komunikacyjnego z siedziba w
Jastrzgbiu-Zdroju

<nazwa zadania>



I. Nazwa oraz adres Zamawiajacego

Migdzygminny Zwiazek Komunikacyjny ul. Przemystowa 1, 44-335 Jastrzebie Zdrdj, tel. 032
47.....,faks 032 47........ , adres strony internetowej: www.mzkjastrzebie.com,
111 | A —

II. Tryb udzielenia zaméwienia

Postgpowanie o zamodwienie publiczne prowadzone jest w oparciu o Regulamin zamdowien
publicznych Migdzygminnego Zwigzku Komunikacyjnego z siedziba w Jastrzebiu-Zdroju z
pominigciem ustawy Prawo Zaméwien Publicznych na podstawie art. 2 tej ustawy

IIL.

ceee

Opis przedmiotu zaméwienia

=T o0 P 2Rt B - S ————
w zakresie zgodnym z wymaganiami Zamawiajacego okreslonymi w niniejszym OWZ.
Zamawiajacy informuje, ze:

* nie przewiduje udzielenia zamowien uzupetniajacych,

" nie zamierza ustanawia¢ dynamicznego systemu zakupdéw,

* nie przewiduje aukcji elektroniczne;j,

= nie przewiduje sktadania ofert wariantowych,

* nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postgpowaniu,

* nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.
Oznaczenie wg Wspdlnego Stownika Zamdéwien CPV:

.........................

V. Opis warunkéw udzialu w post¢powaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spelnienia tych warunkow.

O zaméwienie moga ubiegaé si¢ Wykonawcy, ktérzy spetniaja tacznie nastepujace warunki:

1.

2

3

>

Posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnoci lub czynnosci, jezeli
ustawy naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien.

Posiadaja niezbedna wiedzg i doswiadczenie oraz potencijat techniczny, a takze dysponuja
osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia.

Znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamdéwienia;
Nie podlegaja wykluczeniu z postepowania o udzielenie zaméwienia z przyczyn
okreslonych w Ustawie PZP.

. Wyrazg zgodg na realizacje platnosci w terminie 14 dni od daty otrzymania faktury przez
Zamawiajacego.
Zaakceptuja wzor umowy ( zatacznik nr ...... do OWZ2).
W terminie ostatnich trzech lat (a jezeli okres prowadzenia dziatalnodci jest krotszy — w
tym okresie) realizowali dostawy/ustugi/roboty budowlane .................. 0 wartosci nie
MNIEIEZR] TR o smommensssse s brutto



11

12,

13.

14.

VI

Do oferty nalezy zataczy¢:

e  aktualny odpis z wladciwego rejestru albo aktualny wydruk z Centralnej Ewidencji i
Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej Rzeczypospolitej Polskiej, jezeli odrebne
przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub zgloszenia do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej, wystawionego nie wczesniej niz 6 m-cy przed uplywem terminu
sktadania ofert,

o oswiadczenie, ze Wykonawca spetnia warunki okreslone w Ustawie PZP oraz ze
nie podlega wykluczeniu z postepowania w przypadkach okreslonych w Ustawie
PZP zawarte na formularzu stanowigcym zat. nr ..... do OWZ,

o Parafowany wzér umowy stanowiacy zatgcznik nr .......

*  Referencje potwierdzajace spetnienie warunku okreslonego w pkt. V ust. 7.

e Dokumenty okreslone w OWZ stanowigcy zatacznik nr .......

Dokumenty skfadajgce si¢ na oferte¢ mogg by¢ przedstawione w formie oryginatéw albo

kopii poswiadczonych za zgodnos¢ z oryginatlem przez Wykonawce.

. WyKkonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte.
10.

Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie musza by¢ parafowane przez Wykonawece.

- Wszystkie strony oferty winny by¢ ponumerowane i spigte w spos6b uniemozliwiajacy jej

dekompletacje oraz podpisane przez Wykonawce.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez podania

przyczyn.

Zamawiajacy ma prawo odrzuci¢ oferte wykonawcy:

a. niezgodng z trescia OWZ,

b. jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

c. zawierajacg razaco niska cene w stosunku do przedmiotu zaméwienia,

d. wykluczonego z udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia lub niewaznej na
podstawie odrgbnych przepisow.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sa skladane wraz z tlhumaczeniem na jezyk

polski, po§wiadczonym przez Wykonawcg.

Informacja o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami oraz

przekazywania o§wiadczen i dokumentow oraz osoby uprawnione do porozumiewania
si¢ z wykonawcami.

E:

Zamawiajacy bedzie porozumiewat si¢ z wykonawcami pisemnie lub za pomocg srodkow
komunikacji elektronicznej: e-mail .....coooviniininns lub poprzez strong internetowsg
Zamawiajacego. Maksymalny rozmiar pojedynczej wiadomosci: 20MB.

. Osobg ze strony zamawiajacego upowazniong do kontaktowania si¢ z Wykonawcami w

sprawach merytorycznych jest .............cccoceueenes (- R S S W , @ W sprawach
proceduraliyely JESE .oc.cevvensnnmmnmimmons (i w terminach: w dni robocze od
poniedziatku do pigtku w godz. 7.00 do 13.00

Zamawiajacy udziela odpowiedzi wykonawcom (oraz przedstawia tres¢ zapytan i
odpowiedzi na stronie internetowej), chyba ze pytanie wptyneto do zamawiajacego na
mniej niz 4 dni przed uptywem terminu sktadania ofert.

W szczegolnie uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze, w kazdym czasie, przed
uptywem terminu do sktadania ofert, zmodyfikowaé tres¢ OWZ.

Wszelkie modyfikacje, uzupetnienia i ustalenia oraz zmiany, w tym zmiany termin6éw, jak
rowniez pytania Wykonawcow wraz z wyjasnieniami staja si¢ integralng czescig OWZ i
beda wiazace przy sktadaniu ofert. O przedtuzeniu terminu sktadania ofert, jezeli bedzie



to niezbgdne dla wprowadzenia w ofertach zmian wynikajacych z modyfikacji,
wykonawcy zostang zawiadomieni poprzez strong internetowa, a ci, ktérzy wnosili uwagi,
réwniez pisemnie.

5. Wszelkie prawa i zobowigzania wykonawcy odnosnie wczesniej ustalonych termindéw
beda podlegaly nowemu terminowi.

VII. Wymagania dotyczace wadium

Wadium w wysokoscei ........... PLN {(SloWRE cuissaecissvsninnass zlotych) nalezy wnies¢ przed
uptywem  terminu  skladania ofert w pieniagdzu przelewem na konto MZK.:
......................................................................... z dopiskiem , Wadium: <nazwa
pPrzetargi™, Br SPIAWY commmmmmovns " lub w formie gwarancji bankowej lub gwarancji
ubezpieczeniowej dotaczy¢ do oferty.

Termin wniesienia wadium w pieniadzu uznaje si¢ za zachowany, gdy uznanie rachunku
bankowego Zamawiajgcego kwota wadium nastapi najpdzniej przed otwarciem ofert.

Jezeli w tresci gwarancji znajdzie sig zapis o jej zwrocie gwarantowi nalezy ja dotaczyé do
oferty w spos6b umozliwiajacy jej zwrot bez koniecznosci rozszywania oferty.

W przypadku sktadania przez Wykonawce wadium w formie gwarancji, gwarancja musi
by¢ bezwarunkowa i nieodwolalna, sporzadzona zgodnie z obowigzujacym prawem i winna
zawiera¢ nastepujace elementy:

a) nazwe dajacego zlecenie (Wykonawcy), beneficjenta gwarancji (Zamawiajacego),
gwaranta (banku lub instytucji ubezpieczeniowej udzielajacych gwarancji) oraz
wskazanie ich siedzib, okreslenie wierzytelnosci, ktéra ma by¢ zabezpieczona gwarancja,

b) kwotg gwarancji,

c) termin waznosci gwarancji,

d) zobowiazanie gwaranta do zaplacenia kwoty gwarancji na pierwsze pisemne zadanie
Zamawiajacego, zawierajace oswiadczenie, iz Wykonawca, ktérego oferte wybrano,
odmoéwit podpisania umowy na warunkach okreslonych w ofercie, lub zawarcie umowy
stato si¢ niemozliwe z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy.

Zwrot wadium.

1. Zamawiajacy zwroci niezwlocznie wadium analogicznie do zasad okreslonych w Ustawie ZP.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zatrzymania wadium, jezeli Wykonawca, ktorego
oferta zostata wybrana:

a) odmoéwit podpisania Umowy w sprawie zamdéwienia na warunkach okreslonych w
ofercie;

b) zawarcie Umowy w sprawie zaméwienia stato si¢ niemozliwe z przyczyn lezacych po
stronie Wykonawcy;

c¢) Nie uzupehit oferty o wymagane dokumenty w wyznaczonym terminie.

VIII. Termin zwigzania oferta

Oferenci pozostaja zwigzani ofertg przez okres ........... dni od uptywu terminu do sktadania
ofert.



IX.  Miejsce oraz termin skladania ofert.

1. Oferte nalezy przesta¢ / ztozy¢ w nieprzejrzystym opakowaniu / zamknigtej kopercie na
adres zamawiajacego / w siedzibie zamawiajgcego/:
Mi¢dzygminny Zwiazek Komunikacyjny
ul. Przemystowa 1
44-335 Jastrzebie Zdrdj

Sekretariat
g0 AR, 15 osmimmaniiss 86 BOAZ. sacumisnsmevsasss
2. Miejsce otwarcia ofert w siedzibie zamawiajgcego: sala ..........
i 17 R po terminie skladania ofert

3. Sesja otwarcia ofert:
Otwarcie ofert jest jawne. Po otwarciu ofert przekazane zastana nastgpujace informacje:
nazwa i siedziba wykonawcy, ktorego oferta jest otwierana oraz oferowana cena.

4. Koperte z oferta nalezy opisaé w nastgpujacy sposob: .................cceeennn. nie otwierac
PRZEA. wss 24 03 vos nmsmmmenis o4 o

X. Kryteria oceny ofert

...........................................

XI.  Informacje o formalnosciach, jakie winny by¢ dopelnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zaméwienia

1. Umowa w sprawie realizacji zamowienia publicznego zawarta zostanie z uwzglednieniem
postanowien wynikajacych z tresci niniejszej OWZ oraz danych zawartych w ofercie.

2. Zamawiajacy podpisze umowe z Wykonawca, ktory przedtozy najkorzystniejsza oferte z
punktu widzenia kryteridw przyjetych w niniejszej specyfikacji.

3. Wykonawcy, ktérzy zlozyli oferty zostang zawiadomieni niezwlocznie o dokonanym
wyborze. Po zawarciu umowy Zamawiajacy zamiesci ogloszenie o udzieleniu zamdéwienia
na stronie internetowej oraz w siedzibie Zamawiajacego.

Zalaczniki

Zalaczniki sktadajace si¢ na integralng czes¢ specyfikaciji:

- Zalacznik nr 1 — Formularz oferty

- Zalacznik nr 2- Szczegbtowy opis przedmiotu zamoéwienia
- Zakaeznik nr 3 -O$wiadczenie Wykonawcy

- Zatacznik nr 4 —-Wzo6r umowy

Sporzadzit Sprawdzit Zatwierdzit






Numer sprawy: .........ccoevveenenenn. Zakgcznik nr 1 —Formularz oferty

OFERTA

©00000000000000000000000000000

1. ZAMAWIAJACY:
Miedzygminny Zwigzek Komunikacyjny
UL Przemystowa 1, 44-335 Jastrzebie Zdrdj

2. WYKONAWCA

Nazwa Wykonawcy:

.....................................................................................................................

.....................................................................................................................

Zgodnie z ponizszym arkuszem kalkulacyjnym oferujemy wykonanie przedmiotu
zamowienia o lacznej wartosci: Cena netto ............... zh

(cenarn€tio: SIOWNICIZE .. ioiiiiaiidismssmanani s sl s s swamab B e R s aE s h )
PodateR VAT wevvon s suawsmmuvanenas QP —— zh

(podatek VAT stownie Zk: .....ccoiiiiiiiiiiiniiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiisiiiiiiitiosascsassnnsenns )
Cena brutto: cssecss ssssrvommumssmesin is sss susowemvpne zk

(cena brutto slownie Zh: casmeciaiassssimmmsasnanss s weansssrmbmimmeiesses s smssshammmmReeammanse )

Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy si¢ z opisem warunkéw zamdwienia i nie wnosimy do niej
zastrzezen oraz zdobylismy konieczne informacje do przygotowania oferty.

Oswiadczamy, ze zatagczony do opisu warunkdw zamoéwienia wzdér umowy zostal przez nas
zaakceptowany i zobowigzujemy si¢ w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia umowy na
warunkach tam okreslonych — w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego.

Podpis Wykonawcy



Numer Sprawy: ............oocooovviiiennn... Zalgcznik nr 2

Szczegotowy opis przedmiotu zamdéwienia

<tres¢ opisu przedmiotu zaméwienia w zalezno$ci od rodzaju zaméwienia i wymagan
Zamawiajacego>



Zalgeznik nr 3 —Oswiadczenie Wykonawcy

NUTASE SN . - essesvnrvips s ersss

Oswiadczenie Wykonawcy o spelnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu.
(przyktad)

1. ZAMAWIAJACY:

Mie¢dzygminny Zwiazek Komunikacyjny
ul. Przemystowa 1
44-335 Jastrzebie Zdroj

2. WYKONAWCA:

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

OSWIADCZAM(Y), ZE:
Zgodnie z trescig Opisu Warunkéw Zamowienia

1. Spetniam(y) warunki udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego dla
PRUBIIE wun v o s sssmmanianens i3 58

2. posiadam(y) uprawnienia do wykonywania dziatalnosci lub czynnosci objetych niniejszym
zamOwieniem, jezeli ustawy nakladajg obowiazek posiadania takich uprawnien;

3. posiadam(y) niezbedng wiedz¢ i doswiadczenie oraz potencjal techniczny, a takze
dysponuje(emy) osobami zdolnymi do wykonania niniejszego zamowienia;

4. znajdujg(emy) si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
niniejszego zamdéwienia.

5. nie podlegamy wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zaméwienia w przypadkach
okreslonych w ustawie — Prawo zamdwien publicznych

6. Wyrazam(y) zgode na przetwarzanie moich/naszych danych osobowych w celu realizacji
postgpowania o udzielenie zamowienia.

7.  Wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO! wobec 0s6b
fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu
ubiegania si¢ o udzielenie zamdéwienia publicznego w niniejszym postepowaniu.

(miejscowosc, data) Podpis i pieczgé osoby upowaznionej
do reprezentowania Wykonawcy

! Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27.04.2016r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE



Zalacznik nr 4 —-Wzdr umowy

Numer sprawy: .........c.cvevvnennna
UMDBWA T  sooom v s swons s sons s

zawarta w dniu ................. w Jastrzebiu Zdroju pomiedzy Mi¢dzygminnym
Zwigzkiem Komunikacyjnym, ul. Przemystowa 1, 44-335 Jastrzebie Zdr¢j
| — s BN  ccsonummnss zwanym dalej ,,Zamawiajacym” reprezentowanym
przez:

1.

2.

a

...................................................... 2 5iedzibg W ssevssssnisssiiessanorensee. Wpisanym do
...................................... pod nr.....c.eiiiiiniiinnnennn, kapital zaktadowy: .............. NIP:
.............. REGON.: ............... zwanym dalej ,, Wykonawcg”

reprezentowanym przez:

zostata zawarta umowa nastepujace;j tresci:
<tre$¢ umowy w zaleznosci od rodzaju zaméwienia i wymagan Zamawiajacego>

Wykonawca: Zamawiajacy:

10



Zatgcznik
do Zarzadzenia nr ...

Dyrektora Biura Miedzygminnego Zwigzku Komunikacyjnego z siedzibg w Jastrzebiu-Zdroju
z dnia ...

Zakres zadan Zespotu ds. zamdwieri publicznych:

Zadania ogodlne

Przyjmowanie wnioskéw/zlecer z komérek merytorycznych na przeprowadzanie postepowan
0 udzielenie zamodwienia publicznego.

Weryfikowanie pod wzgledem formalnym projektéw dokumentéw przygotowanych przez
komorki merytoryczne, wnioskujgce/zlecajace przeprowadzenie postepowania.

Prowadzenie rejestru wnioskdw, postepowar zaméwien publicznych, protestéw i odwotar.
Przygotowywanie projektéw zarzadzer i regulaminéw z zakresu zaméwien publicznych.
Biezaca wspotpraca z  komérkami organizacyjnymi i pracownikami na stanowiskach
samodzielnych w sprawie udzielania zaméwien publicznych.

Prowadzenie sprawozdawczosci z udzielonych zaméwier publicznych.

Udziat w szkoleniach z zakresu zamdéwien publicznych.

Ciagte i biezgce zapoznawanie sig z publikacjami dot. zaméwieri publicznych.

. Zadania szczegdtowe

Prowadzenie spraw i koordynacja dziatar w zakresie udzielania zaméwien nie objetych ustawg
Prawo zamowien publicznych, do ktérych nalezy stosowaé art. 44 ustawy o finansach
publicznych.

Przygotowanie i prowadzenie dokumentacji postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego.

Wydawanie i przyjmowanie dokumentéw przetargowych i innych zwigzanych
z postgpowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego.

Zamieszczania ogtoszeri w Biuletynie Zamoéwiert Publicznych lub ich przekazywania do
publikacji w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej, oraz w innych publikatorach zwigzanych
z zaméwieniami publicznymi.

Przygotowywanie tresci korespondenciji wymaganej przepisami ustawy, prowadzonej w toku
postepowan.

Przygotowanie umow, przekazanie do podpisu oraz ich rejestracja, zgodnie z wewnetrzna
procedura.

Prowadzenie rejestrow spraw w systemie e-dokumentu

Zadania Przewodniczacego Zespotu ds. zamowien publicznych
Wspétdziatanie w opracowaniu plandw udzielania zaméwien w zakresie dostaw, ustug i robét
budowlanych, a takze prowadzenie sprawozdawczosci w tym zakresie.

Koordynowanie prowadzenia postepowan o udzielenie zamdwien publicznych

Udzielanie merytorycznej pomocy wnioskodawcom  (przedstawicielom  komoérek
organizacyjnych i pracownikom na samodzielnych stanowiskach) w zakresie sformutowania
przedmiotu zamoéwienia i wymagan w oparciu o przepisy ustawy prawo zamoéwien publicznych.
Prowadzenie analiz materiatéw niezbednych do wszczecia postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego w zakresie ich zgodnosci z ustawa.

Stronalz2






5. Przygotowywanie i prowadzenie wymaganej w postepowaniach o udzielenie zamdwienia
publicznego dokumentacji, w tym specyfikacji warunkéw zaméwienia, projektéw uméw oraz
innych dokumentdéw wymaganych ustawa.

6. Udziatu w pracach komisji przetargowych do prowadzenia postepowar o zamdwienie
publiczne.






